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Справочная информация о порядке предоставления

государственной услуги доводится до сведения заинтересованных 

лиц

посредством:

размещения на официальном интернет-сайте Министерства:

и республиканской

государственной информационной системе «Портал государственных

муниципальных услуг (функций) Республики Дагестан» (далее

республиканский портал):

ответов на письменные обращения;

ответов на электронные обращения;

ответов на телефонные обращения.



Срок предоставления государственной услуги, срок

приостановления предоставления государственной услуги, срок

выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги

 2.4.1. Заявления педагогических работников о проведении аттестации

 рассматриваются аттестационными комиссиями в срок не более 30

 календарных дней со дня их получения, в течение которого:

 а) определяется конкретный срок проведения аттестации для каждого педагогического 
работника индивидуально с учетом срока действия ранее установленной квалификационной 
категории;

 б) осуществляется письменное уведомление педагогических работников о сроке и месте 
проведения их аттестации.

 2.4.2. Продолжительность аттестации для каждого педагогического работника от начала ее 
проведения и до принятия решения аттестационной комиссией составляет не более 60 
календарных дней.

 2.4.3. Срок регистрации заявления с приложением необходимых документов на имя министра 
образования и науки Республики Дагестан (далее- Министр) о проведении аттестации 
педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность на 
территории Республики Дагестан, - в день его поступления.

 2.4.4. Министерство в случае отказа в предоставлении государственной услуги в течение 5 
календарных дней со дня вынесения решения об отказе в предоставлении государственной 
услуги направляет получателю письменное уведомление с указанием причин отказа на 
почтовый или электронный адрес,указанный в заявлении.



Для предоставления государственной 

услуги заявитель:
представляет лично в электронной форме через личный кабинет в Информационной системе «Система аттестации 
педагогических работников» (далее - ИС «САПР»), ссылка на которую размещена на официальных сайтах Министерства и 
ГБУ РД «ЦОКО», либо через Многофункциональный центр Республики Дагестан следующие документы:

 1) заявление (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

 2) аналитическую справку о профессиональной деятельности педагогического работника (далее - аналитическая 
справка) с приложением соответствующих документов (приложение № 2 к настоящему Административному 
регламенту);

 3) согласие на обработку персональных данных (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту

 4) копии документов об образовании (и копию диплома о профессиональной переподготовке при его наличии), 
заверенные руководителем организации;

 5) копию трудовой книжки (аттестационного листа или выписки из приказа по результатам предыдущей аттестации), 
заверенную руководителем организации (при подаче заявления в целях установления высшей квалификационной 
категории);

 6) справку с места работы, подтверждающую занимаемую должность на момент аттестации, заверенную 
руководителем организации;

 7) копии свидетельств и удостоверений повышения квалификации (в межаттестационный период), заверенные 
руководителем организации;

 8) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации), для иностранных 
граждан - разрешение на временное проживание;

 9) аттестационные материалы (портфолио): копии документов и материалов, заверенные руководителем 
организации, в соответствии с требованиями заявленной квалификационной категории (в межаттестационный
период)










