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1. О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я

1. П олож ен и е об орган и зац и и  работы  по охране тр у д а  и  обесп ечен ию  

б езопасн ости  образовательного  проц есса  (далее -П о л о ж ен и е ) в Г Б П О У  Р Д  

«Д ербен тски й  п роф ессион ально  - п ед агоги чески й  колледж  

и м .Г .Б .К ази ахм едова»  (далее - К олледж е) разраб отан о  на основе Т рудового  

К одекса  Р осси й ской  Ф едерации , Ф едеральн ого  зак о н а  «О б осн овах  охраны  

тр у д а  в Р осси й ской  Ф едерации», Ф едерального  зак о н а  «О б образован ии  в 

Р осси й ской  Ф едерации».

Н астоящ ее П олож ен и е является  локальны м  норм ати вн ы м  актом , 

реглам ен ти рую щ и м  деятельн ость  К олледж а.

2. Р абота  по  охране тр у д а  и  обесп ечен ию  безоп асн ости  

образовательного  п роц есса  осущ ествляется  в ц елях  создани я и  поддерж ан ия 

ф ун кцион ирования систем ы  сохранения ж изни  и  здоровья  работн иков 

К олледж а и  обучаю щ ихся в условиях  осущ ествлен ия образовательного  

процесса средствам и норм ативн о - правовы х, социально -эконом ических, 

органи зац ион но  - техни чески х , санитарно - гигиенических  и  ин ы х 

м ероприятий.

3. Р уководство  работой  по охране тр у д а  и  обесп ечен ию  безоп асн ости  

образовательн ого  п роц есса  осущ ествляет  директор.

4. Д олж н остн ы е лица, осущ ествляю щ и е работу  по  охране тр у д а  и  

обесп ечен ию  безоп асн ости  образовательн ого  процесса, определяю тся 

приказом  К олледж а.

5. Д ействие настоящ его  П олож ен и я р асп ростран яется  н а  всех  

работн иков К о л л ед ж а и  подразделен ия, ф ункци они рую щ и е н а  его территори и.

6. П олож ен и е п ри н и м ается  р еш ен и ем  П едагоги чески м  С оветом  

К оллед ж а (далее С овет К олледж а).

7. Н астоящ ее П олож ен и е п ри ни м ается на  н ео п ределен н ы й  срок.

8. И зм ен ен и я и  доп олн ен и я к настоящ ем у П олож ен и ю  п ри ни м ается  

р еш ени ем  С овета  К олледж а. П осле вн есен ия изм ен ен и й  в настоящ ее 

П олож ен ие и ли  п ри н яти я его в новой  р ед акц и и  п реды дущ ая редакция 

П олож ен и я утрачи вает силу.

2 . О С Н О В Н Ы Е  Н А П Р А В Л Е Н И Я  Р А Б О Т Ы  П О  О Х Р А Н Е  Т Р У Д А

И  О Б Е С П Е Ч Е Н И Ю  

Б Е З О П А С Н О С Т И  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Г О  П Р О Ц Е С С А

1. В в е д е н и е  в  д е й с т в и е  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й  и и н с т р у к ц и й  п о

о х р а н е  т р у д а .

В целях  обесп ечен и я эф ф екти вн ой  р аботы  по обеспечению  

безоп асн ости  ж и зн едеятельн ости  п ри  п р оведен и и  образовательн ого  проц есса  

осущ ествляется  введен ие в дей стви е долж н о стн ы х  обязан н остей  по охране 

тр у д а  и  ин струкц и й  по охране тр у д а  для  работников К ол л ед ж а и  обучаю щ ихся.



2 . С о з д а н и е  и д е я т е л ь н о с т ь  К о м и с с и и  п о  о х р а н е  т р у д а .

В ц елях  орган и зац и и  сотрудн и чества  и  регули рован и я отнош ен ий  

р аботод ателя  и  работн и ков в области  охраны  тр у д а  в К оллед ж е создается  

К ом иссия по  охране труда, р еш аю щ ая в своей  деятельн ости  следую щ ие 

задачи:

• разр аб о тка  П лан а работы  по улучш ен ию  услови й  и  охраны  труда, 

п редупреж дени ю  тр авм ати зм а и  п роф есси он альн ы х  заболевани й ;

• рассм отрен и е пред лож ен и й  по разраб отке  органи зац ион но  - 

техн и чески х  и  сани тарн о-оздорови тельн ы х  м ероп ри яти й  для  подготовки  

соглаш ени я по охране труда;

• анализ сущ ествую щ его  состояни я услови й  и  охраны  тр у д а  в К олледж е 

и под готовка  соответствую щ и х п редлож ени й  в п ределах  своей  ком п етен ци и  

по реш ен и ю  проблем  охраны  труда;

• и н ф орм ировани е работн и ков о состояни и  услови й  и  охраны  тр у д а  на 

рабочих  м естах , сущ ествую щ ем  ри ске  повреж дени я здоровья  и  полагаю щ и хся 

работн икам  средств ин ди ви дуальн ой  защ и ты , ком п ен саци ях  и  льготах.

3 . С о з д а н и е  и д е я т е л ь н о с т ь  К о м и с с и и  п о  р а с с л е д о в а н и ю  

н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  с о б у ч а ю щ и м и с я  и  р а б о т н и к а м и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я .

В целях  операти вн ого  п роведен ия расследован и я несчастны х случаев с 

обучаю щ и м и ся в пери од  участи я их  в образовательн ом  процессе н а  занятиях , 

м ероприятиях , а такж е н есчастн ы х  случаев с работн и кам и  К олледж а, при 

вы полн ен ии  им и  долж н остн ы х  обязан н остей  в К олледж е создается К ом исси я 

по расследован и ю  н есчастн ы х случаев с обучаю щ и м и ся и работн и кам и  

образовательн ого  учреж дения.

Д олж н остны е лица, входящ ие в состав К ом исси и , определяю тся 

при казом  по К олледж у.

4 . С о з д а н и е  и д е я т е л ь н о с т ь  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  К о м и с с и и  п о  

о б у ч е н и ю  и п р о в е р к е  з н а н и й  п р а в и л  п о  э л е к т р о б е з о п а с н о с т и  р а б о т н и к о в ,  

о т н о с я щ и х с я  к  н е  э л е к т р о т е х н и ч е с к о м у  п е р с о н а л у .

В целях  орган и зац и и  обучени я и  проверке зн ан и й  п равил  по 

электробезоп асн ости  работн иков К олледж а, относящ и хся к  не 

электротехн и ческом у персоналу , еж егодно создается квали ф икац ион ная 

ком и сси я в составе  членов, им ею щ и х удостоверен и я о доп уске к работе на 

установках  до 1000 В.

Д олж н остны е лица, входящ ие в состав К ом исси и , определяю тся 

приказом  по К олледж у.

С рок проверки  зн ан и й  не электротехн и ческого  персон ала О У  по 

электробезоп асн ости  определяется приказом  по ОУ.



5 . И н с т р у к т а ж  и  п р о в е р к а  з н а н и й  п о  о х р а н е  т р у д а .

П роведени е и н структаж ей , обучение работн иков образовательного  

учреж д ен и я и  обучаю щ и хся безопасн ы м  м етодам  и п ри ем ам  вы полнен ия 

работ, проверка зн ан и й  требован и я охраны  труда, осущ ествляется 

долж н остн ы м и  лицам и, о тветствен н ы м и  з а  работу  по охране труда.

Н едоп ущ ен и е к  работе лиц , не п рош едш и х обучение, и н структаж  и 

проверку  зн ан и й  по  охране труда, осущ ествляется  ди ректорам  К олледж а.

6 . В о з л о ж е н и е  о т в е т с т в е н н о с т и  за  с о б л ю д е н и е  н о р м  о х р а н ы  т р у д а .

В целях  повы ш ен и я о тветствен н ости  коллекти ва  работн иков К оллед ж а 

за  соблю дени е н орм  охраны  тр у д а  и  обесп ечен ие безопасн ости  

ж и зн едеятельн ости  обучаю щ и хся  н а  д олж н остн ы х  л и ц  К ол л ед ж а возлагается 

ответствен н ость  за  вы полн ен ие долж н остн ы х  обязан н остей  по  охране тр у д а  и 

осущ ествлен и е ин ой  деятельн ости , связан ной  с обесп ечен ием  безопасн ости  

участн иков  образовательн ого  процесса.

О тветствен ность  возлагается  приказом  директором .

О тдельн ы м  приказом  возлагается  ответствен ность  за  электрохозяй ство  

К олледж а.

7. С о з д а н и е  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  т р у д а  и п р о в е д е н и е  м е р о п р и я т и й  

п о  о х р а н е  т р у д а .

Д олж н остн ы м и  ли ц ам и  К олледж а, ответствен ны м и за  работу  по  охране 

тр у д а  обеспечивается:

безопасн ость работн иков п р и  эксплуатаци и  здан и я и  

оборудован и я К олледж а;

• п ри м енен ие средств и н ди ви дуальн ой  и  коллективной  защ иты  

работников;

• создание соответствую щ и х  требован и ям  охраны  тр у д а  условия 

тр у д а  н а  каж дом  р абочем  м есте;

обесп ечен ие р еж и м а тр у д а  и о тд ы х а  работн иков в соответстви и  с 

законодательством ;

• при обретен ие за  счет средств  К оллед ж а и  вы дача  спец иальной  

одеж ды , спец и альн ой  обуви  и  други х  средств и н ди ви дуальн ой  защ иты ;

органи зац ия кон троля за  состояни ем  услови й  тр у д а  н а  рабочих  

м естах , а такж е за  правильн остью  при м енен ия р аботн и кам и  средств 

ин ди ви дуальн ой  и  коллекти вн ой  защ иты ;

• и н ф орм ировани е работн и ков об услови ях  и  охране тр у д а  на 

рабочи х  м естах , о сущ ествую щ ем  ри ске повреж дени я здоровья  и 

полагаю щ и хся им ком п ен саци ях  и  средствах  и н ди ви дуальн ой  защ иты ;

п редоставлен ие органам  государствен н ого  уп равлен и я охраной  

труда, органам  государствен н ого  надзора и  кон троля  за  соблю дением



требован и й  охраны  тр у д а  ин ф орм ац и и  и докум ен тов , н еобходи м ы х для 

осущ ествлен и я и м и  своих полном очий;

• при нятие м ер по предотвращ ени ю  авари йн ы х ситуаций , 

сохранен ию  ж и зн и  и  здоровья работн иков  при возн икн овен ии  таки х  ситуаций, 

в том  числе по оказанию  пострад авш и м  первой  пом ощ и;

• санитарно - бы товое и  обслуж и ван и е работн иков в соответстви и  с 

требован и ям и  охраны  труда;

ознаком лени е работн иков  с требован и ям и  охраны  труда.

8 . В з а и м о д е й с т в и е  с  г о с у д а р с т в е н н ы м и  о р г а н а м и  у п р а в л е н и я

о х р а н о й  т р у д а  и о р г а н а м и  о б щ е с т в е н н о г о  к о н т р о л я .

Д олж н остн ы е ли ц а  К оллед ж а обеспечиваю т:

бесп реп ятствен н ы й  доп уск  д олж н остн ы х  л и ц  органов

государствен н ого  управлен ия охран ой  труда, органов государствен н ого  

н адзора и кон троля за  соблю дени ем  требован и й  охраны  труда, органов Ф он да 

соци ального  страховани я Р осси й ской  Ф едерации , а такж е представителей  

органов общ ествен ного  кон троля в целях  проведен ия проверок услови й  и  

охраны  тр у д а  в органи зац ии  и  расследовани я н есчастны х случаев н а  

прои зводстве и  п роф есси он альн ы х  заболевани й ;

• вы полн ен ие п ред п и сан и й  долж н остн ы х  ли ц  органов 

государствен н ого  н ад зора  и  кон троля за  соблю дени ем  требован и й  охраны

'т р у д а  и  рассм отрен и е п р ед ставлен и й  органов общ ествен ного  контроля в 

у стан овлен н ы е закон од ательством  сроки.

3 . М Е Р О П Р И Я Т И Я  П О  О Х Р А Н Е  Т Р У Д А

1. Е ж егодно в К олледж е проводятся следую щ ие обязательны е 

м ероп ри яти я по охране труда:

• введен ие в дей стви е новы х норм ати вн о  -п равовы х актов в 

области  охраны  тр у д а  и  их  изучение;

• разработка, принятие и  утверж ден ие локальн ы х  норм ати вн ы х 

актов К оллед ж а по охране труда;

• разр аб о тка  и утверж ден ие долж н о стн ы х  обязан н остей  и 

и н струкци й  по охране труда, а такж е п родлен ие или п рекращ ен ие срока их 

действия;

и здан и е приказов д и ректором  К о л л ед ж а по вопросам  охраны

труда;

разраб отка  и утверж ден и е П л ан а  м еропри ятий  по  охране труда;

• проведен ие и н структаж ей  работн иков и  обучаю щ ихся;

• проведен ие обучения и п роверки  зн ан и й  по электробезоп асности  

не электротехн ического  персонала;

• проведен ие сп ец и альн ой  оцен ки  услови й  труда;



проведение п роверок состояния охраны  тр у д а  К олледж а;

• проведен ие и сп ы тан ий  спорти вн ы х снарядов и  оборудования 

спорти вн ы х площ адок;

• нап равлени е долж н о стн ы х  л и ц  К оллед ж а н а  обучени е по вопросам  

охраны  труда.

2. В вед ение в дей стви е новы х н орм ати вн о-п равовы х актов в области  

охраны  тр у д а  осущ ествляется  после получени я докум ен тов  от органов 

у п равлен и я образован ием  и  органов управления охраной  труда. И зучение 

вновь введен ны х докум ен тов  осущ ествляется в ф орм ах:

• и н ди ви дуального  ознаком лени я с докум ен там и  долж н остн ы х лиц, 

ответствен ны х за  работу  по охране труда;

• озн аком лен и ем  коллектива работн и ков с содерж ан ием  докум ен тов  на 

о п ерати вн ы х совещ аниях  и  ин ф орм ац и он н о  -м етоди чески х  собраниях.

3. Л окальны е норм ати вн ы е акты  по вопросам  охраны  труда 

разраб аты ваю тся  член ам и  К ом и сси и  по  охране тр у д а  и  (или) сотрудн икам и  

адм и ни страц ии  К олледж а.

П рин яти е локальн ы х  норм ати вн ы х  актов по воп росам  охраны  труда 

о тноси тся к ком п етен ци и  С овета  К олледж а.

4. П лан  м еропри ятий  по охране тр у д а  р азраб аты вается  н а  следую щ и й 

кален дарн ы й  год  с указанием  м еропри ятий , срока и сп олнени я и  долж н остн ы х 

лиц, ответствен ны х за  исп олнени е м ероприятий .

5. В образовательном  учреж дении  проводятся следую щ ие виды 

'и н стр у ктаж ей  работников по охране труда:

•ввод н ы й  и н структаж  при прием е на работу, которы й  проводится 

ди ректором  коллед ж а с соответствую щ ей  зап исью  в ж урнале;

• и н структаж  н а  рабочем  м есте, которы й  п роводи тся  в плановом  

порядке ответствен ны м  за работу  по охране труда учреж ден ия с 

соответствую щ ей  зап исью  в ж урнале в первую  декад у  сентября текущ его  года. 

П овторн ы й  ин структаж  проводи тся  в первую  декад у  ян варя  следую щ его

года;

• вн еп лан овы й  инструктаж , которы й  п роводи тся руководи телям и  

структурны х п о д разд елен и й  п еред  проведен ием  отдельн ы х м ероприяти й , при 

изм енен ии  сущ ествен н ы х услови й  труда или  после несчастного  случая или 

возн икн овен ия ч резвы чай н ой  ситуации  с соответствую щ ей  зап исью  в 

ж урнале.

В ко лледж е проводятся  следую щ и е виды  ин структаж ей  обучаю щ ихся  по 

охране труда:

• и н структаж  н а  р абочем  м есте. И н структаж  проводи тся в план овом  

порядке п реп одавателям и  би ологи и , ф изики , хим ии , ин ф орм ати ки  и 

и н ф орм аци онн ы х технологий , ф изкультуры , а  такж е м астерам и  

прои зводственн ого  обучени я с соответствую щ ей  зап исью  в ж урнале в первую  

декаду  сентяб ря текущ его  года. П овторн ы й  и н структаж  проводи тся  в



первую  декаду  января  следую щ его

года;

• вн еп лан овы й  инструктаж . П роводится  ответствен ны м  

педагоги чески м  р аботн и ком  п еред  проведен и ем  отдельн ы х м еропри ятий  

и ли  преп одавателем  соответствую щ его  п р ед м ета  после н есчастн ого  случая 

или  возн икн овен ия ч резвы чай н ой  ситуац и и  с соответствую щ ей  зап и сью  в 

ж урнале.

6. П роведени е обучени я и  проверки  зн ан и й  по  электробезоп асн ости  

не электротехн и ческого  п ерсон ала  о сущ ествляется  1 раз в год  К о м и сси ей  в 

составе лиц , им ею щ и х  удостоверен ие о доп уске к работе  на установках  до  

1000 В.

П осле проведен ия обучени я проводи тся проверка зн ан и й  в ф орм е 

зачета  с зап и сью  результатов  проверки  в ж урнал.

Л ица, относящ и еся  к  не электротехн и ческом у  персоналу , не 

прош едш ие п роверку  зн ан и й  по электробезоп асности , до  работы  не 

допускаю тся.

7. П роведени е и сп ы тан и й  сп орти вн ы х  снарядов и  оборудован ия 

спорти вн ы х п лощ адок  осущ ествляется  в августе текущ его  года  перед  

началом  нового  учебного  года  н а  основани и  п ри каза  ректора. Результаты  

проверки  оф орм ляю тся актом.

П ри  вводе в дей стви е нового  оборудован ия или  п роф и льны х учебны х 

кабинетов проводи тся их обследован ие на осн ован и и  п ри каза  ди ректора. 

Р езультаты  обследован ия оф орм ляю тся актом -разреш ением .

8: Н аправлен ие д олж н остн ы х  л и ц  К оллед ж а н а  обучение по  вопросам  

охраны  тр у д а  осущ ествляется  в соответстви и  с приказам и М и н и стерства  

образован ия и н ауки  и ли  по и н и ц и ати ве  К олледж а. В о  врем я обучения 

работн ику  вы п лачи вается  заработная  п л ата  в разм ере среднего  заработка.

4 . Д О К У М Е Н Т А Ц И Я  П О  О Х Р А Н Е  Т Р У Д А

• В К олледж е хран ятся  дей ствую щ и е норм ати вн о  - п равовы е акты  по 

охране труда: законы  Р осси й ской  Ф едерации , постан овлени я 

П рави тельства  Р осси й ской  Ф едерации , расп оряж ен и я и  приказы  

органов управлен ия образован ием , ины е норм ати вн ы е докум енты .

• В К оллед ж е содерж ится следую щ ая докум ен таци я по  охране труда:

1. П рави ла вн утренн его  трудового  р асп о р яд ка  д л я  работников 

колледж а;

2. П олож ен ие об органи зац ии  работы  по охране тр у д а  в колледж е;

3. П ри каз р уководи теля  о назначени и  р аб о тн и ка  адм инистрации , 

ответствен н ого  за  охрану  труда;



4. М атериалы  по  п роведен ию  аттестац и и  р абочи х  м ест  по услови ям  

тр у д а  (оф орм ляю тся  1 раз в 5 лет);

5. И н струкц и и  по техни ке б езоп асн ости  в каби н етах  ф изики, хим ии, 

и н ф орм атики , би ологи и , обслуж и ваю щ его  труда, учебн ы х  м астерски х, 

спортзалах  и  спорти вн ы х сооруж ениях;

6. П еречень д о л ж н о стей  работн иков , которы м  по услови ям  труда 

бесплатно  вы дается  спец одеж да, спецобувь и  другие средства 

ин ди ви дуальн ой  защ иты ;

7. С ообщ ения о н есчастн ы х  случаях  и  и х  последстви ях  в 

Г оси н сп екц и ю  труда, Ф онд соци ального  страхования, вы ш естоящ ий  орган  

у п равлен и я (при  см ертельн ом  или  тяж елом  несчастном  случае 

дополни тельн о

- в прокуратуру);

8. Зап олн енн ы е л и стки  здоровья  в ж урналах;

9. П ри каз об орган и зац и и  работы  по обесп ечен ию  п ож арн ой  

безоп асн ости  в учреж д ен и и  и назн ачен и и  лиц , ответствен н ы х  за  пож арную  

безопасность;

10. И н струкц и я о м ерах  пож арн ой  б езоп асн ости  в колледж е;

11. П оэтаж н ы е план ы  (схем ы ) эвакуац и и  лю д ей  в случае п ож ара (при  

нахож ден и и  на этаж е 10 человек  и  более) и  ин струкц и и  по эвакуац и и  

лю дей;

12. П редп исани я органов государствен н ого  н адзора (Г осин спекц ии  

труда, Ростехнадзора, Р оспотребнадзора, Г оспож надзора, прокуратуры ), 

ведом ственн ого  и  общ ествен ного  контроля;

13. П риказ о назн ачен и и  лиц , ответствен ны х за  техни ческую  

эксплуатаци ю  зд ан и й  и  сооруж ений ;

14. Т ехни чески й  пасп орт н а  здани я колледж а;

15. А кты  общ его техн и ческого  осм отра ко м и сси ей  зд ан и й  и 

сооруж ен ий  колледж а;

16. А кты -р азреш ен и я на проведен и е зан яти й  в учебн ы х  м астерски х  и 

в сп орти вн ы х зал ах  (оф орм ляю тся еж егодно п еред  началом  учебн ого  года);

17. А кты -разреш ен и я н а  проведен ие зан яти й  в каби нетах  ф изики, 

хим ии, би ологи и , ин ф орм атики , О БЖ  (оф орм ляю тся д л я  вновь 

органи зованн ы х и рекон струи рован н ы х  каби нетов);

18. П риказ руководи теля  коллед ж а о назн ачен и и  ответствен ного  за  

электрохозяй ство  (с соответствую щ ей  груп п ой  допуска, прош едш его  

проверку  зн ан и й  в Г осэнергонадзоре);

19. П ротокол  проверки  сопротивления зазем лен ия 

электрооборудован и я (оф орм ляется  не реж е 1 р аза  в тр и  года);

20. П ротокол  проверки  сопроти влени я изоляц и и  электропроводки  

(оф орм ляется  не реж е 1 р аза  в три  года);

21. П еречен ь долж н остей  раб о тн и ко в  колледж а, которы м  

н еоб ходи м о им еть  соответствую щ ую  квали ф икац ион ную  групп у  по 

элек тробезоп асности ;



22 .Ж урнал  реги страц и и  вводн ого  и н структаж а с работаю щ им и;

23. Ж урнал  реги страц и и  и н структаж а на  рабочем  м есте;

24. Ж урнал  р еги страц и и  и н структаж а обучаю щ ихся;

25. Ж урнал  р еги страц и и  н есчастн ы х случаев н а  производстве;

26. Ж урнал  р еги страц и и  н есчастны х случаев с обучаю щ им ися;

27. Ж урнал  учета  огнетуш ителей ;

28. Ж урнал  р еги страц и и  проти воп ож арн ого  и н структаж а (вводн ого  и  

на рабочем  м есте).

Л И С Т  Р Е Г И С Т Р А Ц И И  И З М Е Н Е Н И Й

Н ом ер

изм енен ия

Н ом ер ли ста Д ата

изм енения

Д ата

п роверки

П одп ись

•
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