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1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее П олож ен и е р азр аб о тан о  в целях  нед оп ущ ен и я 

составлен и я н ео ф и ц и альн о й  о тчетн ости  и  и сп ользован и я  п од дельн ы х  

докум ен тов  в Г  осударствен н ом  бю дж етн ом  п р оф есси он альн ом  

о б разовательн ом  уч р еж д ен и и  Р есп у б ли ки  Д агестан  «Д ербен тский  

п р о ф есси о н ал ьн о -п ед аго ги чески й  коллед ж  им .Г .Б . К ази ахм едова»  (далее - 

У чреж дени е), в со о тветстви и  со статьей  13.3 Ф едеральн ого  зак о н а  от 25 

декаб ря  2008 го д а  №  27Э-ФЗ "О п роти вод ей стви и  корруп ци и". В случае 

и зм ен ен и я зак о н о д ател ьства  Р о сси й ск о й  Ф едерации , регули рую щ его  

содерж ан и е н астоящ его  П олож ен и я, в н его  вн осятся  соответствую щ и е 

п о п р авки  и  доп олнени я.

1.2 "О тчет" - это  п и сьм ен н ое  и л и  устн ое сообщ ен и е по кон кретн ом у  

воп росу, которое  осн ован о  н а  до к у м ен тальн ы х  данны х;

"Д окум ент" - докум ен т, созд ан н ы й  государствен н ы м  органом , 

орган ом  м естн ого  сам оуп равлен и я, ю р и д и ч ески м  и ли  ф и зи чески м  лицом , 

оф о р м л ен н ы й  в у стан о влен н о м  п орядке  и  вк лю ч ен н ы й  в докум ен тооборот;

"Д окум ен тировани е" - ф и ксац и я и н ф о р м ац и и  на м атери альн ы х  

н оси телях  в устан овлен н ом  порядке;

П одли н н ость  докум ен тов  устан авли вается  п утем  п роверки  

.п о д л и н н о сти  п о д п и сей  д о л ж н о стн ы х  ли ц  и  соответстви я  составл ени я 

докум ен тов д атам  отраж ен и я  в ни х  операц ий , ин ф орм ац и и , ф актов  и  т.д.

2. Порядок действий при обнаружении использования 

поддельныхдокументов и составления неофициальной отчетности

П р и  обн аруж ен и и  составлен и я н ео ф и ц и альн о й  отчетн ости  

д олж н остн ы е лица, в ч ьи  п олн ом очи я  в со о тветстви и  с д о л ж н о стн ы м и  

о б язан н о стям и  вход и т п од готовка, составлени е, п ред ставлен и е  и 

н ап равл ен и ео тчетн о сти  н есут  п ерсон альн ую  ответствен н ость  за  составлени е 

н еоф и ц и альн ой  отчетн ости  и  и сп о л ьзо ван и я  п од дельн ы х  докум ентов .

Д олж н остн ом у  лиц у, ответствен н ом у  за  со ставлен и е д окум ен тов  по 

своем у н ап равлен и ю  деятельн ости , н еоб ходи м о  вести  н еп осредствен н ы й  

ко н троль и  регу ляр н о  осущ ествлять  проведен и е п роверок  н а  предм ет 

п од л и н н о сти  докум ен тов , о бразую щ и хся  у  сп ец и али стов  (работн иков) 

У чреж дени я, н аход ящ и хся  у  него  в п рям ом  подчин ен ии .

П ри  п р о вед ен и и  п р о вер о к  учи ты вать , что п од ли н н ость  докум ен тов  

у стан авл и вается  п утем  п роверки  р еал ь н о сти  и м ею щ и хся в ни х  под п и сей  

до л ж н о стн ы х  л и ц  и соответстви я  составлен и я  д окум ен тов  д атам  отраж ен и я 

в ни х  операц ий , ин ф орм аци и , ф актов и  т.д.

П р и  ч тен и и  докум ен тов , после устан о влен и я  и х  подлин ности ,



п роверять  д окум ен ты  по  сущ еству, то  есть с то ч ки  зрен ия достоверн ости , 

зак о н н о сти  отраж ен н ы х  в ни х  хо зяй ствен н ы х  операций , ин ф орм аци и , ф актах 

и т .  д.

Д остоверн ость  операц ий , заф и кси р о ван н ы х  в докум ен тах , 

проверяется  и зучен и ем  этих  и взаи м освязан н ы х  с ним и докум ен тов, 

опросом  соответствую щ и х  до л ж н о стн ы х  лиц , осм отр ом  об ъектов  в н атуре и 

т.д. Закон ность  отраж ен н ы х  в д о к у м ен тах  оп ерац и й  устан авли вается  путем  

п роверки  их  соответстви я д ей ству ю щ ем у  законодательству .

П ри  вы явлен и и  ф актов и сп ользован и я  п од д ел ьн ы х  докум ен тов  

н езам ед л и тел ьн о  и н ф орм и ровать  д и р екто р а  У чреж дени я, а такж е принять  

соответствую щ и е м еры  по н ед оп ущ ен и ю  составлен и я неоф и ц и альн ой  

отчетн ости  и  и сп ользован и я  п од д ел ьн ы х  докум ентов.

3. Заключительная часть

И зм ен ен и я и  доп олн ен и я  к  П олож ен и ю  о м ерах  н едопущ ени я 

составлени я н ео ф и ц и альн о й  отчетн ости  и  и сп ользован и я в У чреж дении .

С рок  дей стви я  д ан н ого  П олож ен и я  не ограничен.

Н астоящ ее П олож ен и е м ож ет бы ть отм енен о  то л ько  р еш ен и ем  

д и р екто р а  учреж дения .

Н астоящ ее  П олож ен и е вступ ает  в силу  с м о м ен та  его  утверж ден и я  и 

дей ствует  бессрочно .
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